公有零售市場耐震補強設計相關單位辦理事項
	期程 
	項   目 
	主辦單位 
	承攬單位 
	備註 

	補
設
招
標

前
	1. 確認執行補設之標的公有零售市場
2. 宜將「公有零售市場結構耐震能力補強設計作業細則」  列為招標文件 
3. 建議參考「耐震能力補強工程委託設計監造技術服務契約範例」編擬合約 
	辦理 
	- 
	如為擴充案件，先確認原勞務採購案的後續擴充是否仍在有效期限內。 

	補
設
決
標

後
	1.補設承攬人員帳號申請 
	 協辦 
	辦理 
	1. 主辦機關應於公有零售耐震補強資訊平台(http://140.134.48.46/market/Default.aspx)填妥廠商名稱及人員名單(姓名、證號及E-mail)，系統將寄發mail通知承攬者申請帳號。 
2. 承攬者收到系統通知信件後，進入「專業人員」入口申請帳號，公司名稱與證號務必符合主辦機關填寫資料，系統將自動驗證比對以建立帳號。 

	補
設
期
初
作
業
與
審
查
	1.需求訪談會議記錄 
	辦理 
	協辦 
	1. 以公開說明會方式辦理，主辦機關及市場管理委員會提出使用需求，承攬單位列入建議補強方案中考量。 
2. 承攬單位應配合主辦機關辦理會議，並參考會議意見，做成需求訪談記錄。 

	
	2.提送基本規劃報告書 
	- 
	辦理 
	內容應包括： 
1. 工作執行計畫書。 
2. 彙整結構物補強前耐震能力評估結果
3. (含結構物基本資料及現況概述)。 
4. 補強後耐震能力分析(含設計標準)。 
5. 需求訪談會議記錄(含預計修復補強設計規劃)。 

	
	3.補設期初審查會 
	辦理 
	協辦 
	1. 主辦單位應於審查會議召開前要求承攬單位上傳審查文件(基本規劃報告書、合約書、原詳評報告書)。
2. 承攬單位需親自出席審查會作 20 分鐘簡報。 
3. 由審查委員依各要項進行審查。 

	補設期末作業與審查
	1.補設期末報告書 
	- 
	辦理 
	1. 期初審查意見之回應。 
2. 修復補強設計規劃。 
3. 確認補強後結構耐震能力。 
4. 修復補強工程經費預算與工期分析。 
5. 修復補強工程發包藍圖。 
6. 補強設計上傳資料。 
7. 擬訂監造計畫書及施工規範。 

	
	2.補設期末審查會 
	辦理 
	協辦 
	1. 主辦單位應於審查會議召開前要求承攬單位上傳審查文件(補強設計成果報告書、合約書、原詳評報告書)。 
2. 承攬單位需親自出席審查會作 20 分鐘簡報。 
3. 由審查委員依各要項進行審查，承攬廠商應於限期內(依審查會決議)就審查意見修訂評估報告進行書面審查，若有必要則由主辦機關再次召開審查會議直至通過。 
4. 承攬單位應編列公有零售市場耐震補強工程預算總表。 

	行政審查
	1. 提送各階段審查會議紀錄、審查表及公有零售市場耐震補強工程預算總表 。
2.確認收到補設審查通過公文
	辦理 
	協辦 
	1. 工程預算總表需主辦單位、承攬單位及審查委員會召集人三方簽名並標註日期，並經審查通過後始作為主辦單位編列預算之依據。 
2. 工程預算總表需寄送到經濟部中部辦公室進行行政審查，審查結果以經濟部行文為準。 

	補設成果上傳與驗收
	1.補設成果上傳至公有零售耐震補強資訊平台 
	驗收 
	辦理 
	承攬廠商於審查通過後，上傳修正後之結果(由承攬者及簽證者本人簽署，並應加蓋其執業圖記)，並轉換成 PDF 檔列印，將此文件附於成果報告書中。 

	
	2.補設成果報告書與成果光碟 
	驗收 
	辦理 
	補設成果光碟須包含原始編輯檔案，即相關圖說電子檔、分析模型檔、分析之輸出及輸入檔、補強方案分析模型檔、補強方案設計圖說、成果報告書電子檔及與補強設計相關之檔案彙整(*.doc, *.xls, *.xml, *.dwg, *.jpg, *.tif, *.qcb, *.e2k, *.txt 等)皆應一併燒錄至光碟片中。

	
	3.補設進度填報 
	辦理 
	- 
	補設進度填報：公有零售耐震補強資訊平台http://140.134.48.46/market/Default.aspx
[bookmark: _GoBack]→登入主辦單位之帳號→進度填報→點選市場名稱並填報相關欄位。 


 
